Asociace soukromvch bezpe¢nostnich sluzeb Ceské republiky z.s.

Smérnice €. 1

Kompetence Clent prezidia a sekretariatu

Prezident

vykonava povinnosti statutarniho zastupce a navenek jedna za ASBS samostatné, s predchozim
souhlasem prezidia a predstavenstva, kterym predklada ke schvaleni vysledky svych jednani a
¢innosti, v Ustni nebo pisemné podobé (smlouvy)

odpovida za vnitini a vnéjsi vztahy ASBS, a aktualizaci dokumentti ASBS

koordinuje ¢innost ASBS s jejimi kolektivnimi ¢leny a Zivnostenskymi spolecenstvy

predseda jednanim prezidia, predstavenstva a snému firem

je opravnén delegovat svoje pravomoci a kompetence na dalsi ¢leny prezidia

je opravnén udé€lovat plnou moc k zastupovani ASBS v jednani pied statnimi institucemi a organy
odpovida za stav uc¢tu, vykon bankovnich operaci v rozsahu schvaleného rozpoctu a kontroluje
vedeni ucetnictvi, ucetni uzaveérku

je opravnénou osobou pro styk s finan¢nim fadem

predklada prezidiu a predstavenstvu prehled o piijmech ASBS z ¢lenskych piispévki

zodpovida za jednani se smluvnimi stranami a predklada navrhy smluv prezidiu

predklada prezidiu navrh ptedpokladanych vydaji

odpovida za kontrolu plnéni smlouvy uzaviené s ucetni firmou

vyjadiuje se ke v§em ¢innostem, které zavazuji ASBS k finan¢nimu plnéni a pfedklada stanovisko
zastupuje ASBS v USBS CR

jmenuje na navrh pfedstavenstva do funkci predsedy krajskych pobocek

sestavuje rozpocet hospodareni na ptisti rok, nebo rozpoctové provizorium V ptipad¢, Ze rozpocet
nebyl schvalen,

pfimo fidi ¢innost sekretariatu,

1.viceprezident - statutarni zastupce

v dob¢ nepfitomnosti prezidenta jej zastupuje v plném rozsahu jeho prav a povinnosti jako statutarni
zastupce

spolupracuje na sestaveni rozpo¢tu hospodateni na pfisti rok, nebo rozpoctového provizoria v
ptipadé,Ze rozpocet nebyl schvalen,

vede vybrané nosné projekty spolku, predklada finanéni kalkulaci projektti a navrhuje vedouci
projektii a koordinuje jejich ¢innost

provadi kontrolu schvalenych projekta

piipravuje a fidi ¢innosti spolku - vystavy, pfednasky, skoleni, prodej publikaci, granty, dary a
predklada navrhy sponzorskych smluv

zajistuje otdzky evropské integrace ASBS

zajiStuje funkce ASBS v evropském a narodnim socialnim dialogu

ucastni se kolektivniho vyjednavani

zodpovida za ptipravu smluv s T-Mobile

vysledky svych ¢innosti predklada prezidiu ke schvaleni

viceprezident pro technické otazky a PR

odpovida za ¢lenské otazky, predklada navrhy na pfijeti novych ¢lenti Spolku na navrh krajskych
pobocek a s jejich pisemnym stanoviskem

navrhuje ukonceni ¢lenstvi z divodii uvedenych ve Stanovach a Smérnicich ASBS

usmérnuje a koordinuje ¢innost krajskych pobocek a odpovida za rozvoj tohoto organizacniho
systému

navrhuje opatieni k neplaticim ¢l.ptispévkl ve spolupraci s KP



odpovida ze prezentaci a reklamu ASBS na vefejnosti a za aktualizaci www stranek ASBS

odpovida za zvefejiiovani programu a zaveérl Z jedndni prezidia, predstavenstva a snému delegatt,
spolupracuje s predsedy KP a zastupci ¢lenskych firem na aktualizaci udaji o ¢lenskych firmach,
organech a komisich ASBS a kontaktnich adresach a kontaktnich osobach jednotlivych Clenskych
firem

odpovida za projednavani a piipravu smluv s piidruzenymi ¢lenskymi firmami a spole¢nostmi mimo
ASBS sm¢fujici k ziskani vyhod pro ¢lenské firmy

zabezpecuje public relations

vysledky svych ¢innosti predkladé prezidiu ke schvaleni

viceprezident pro legislativu a etické otazky

zodpovida za piedkladani navrhi na zmény Stanov spolku a internich dokumenti spolku
zodpovida za jakost, standardy SBS

organizuje systém vzdélavani, odborné pfipravy, vycviku

navrhuje standardy pro vykon povoldni v bezpecnostnim pramyslu

vede smir¢i komise zfizované na zakladé usneseni prezidia,pfedstavenstva nebo snému firem a je
opravnén pfijimat zdvazna rozhodnuti k zabranéni skody,nebo jiné ujmy

spolupracuje s Kontrolni a etickou komisi

vysledky svych ¢innosti predklada prezidiu ke schvaleni

Popis pracovni pozice

sekretarka-administrator

sekretarské prace

na zaklad¢ pokynu prezidenta a viceprezidentl zpracovava podklady :
- pro jednani prezidia,pfedstavenstva a snému firem

- pro jedndni se statnimi organy a institucemi

- pro jednani se zahrani¢nimi partnery

- ke zpravam o ¢innosti prezidia a pfedstavenstva spolku

piipravuje navrhy stanovisek,memorand,vyjadieni

organizacni prace

vede aktualizovanou evidenci ¢lenské zakladny

rozesila materialy dtlezité pro jednani, schvaleni,seznameni funkcionaid a ¢lent spolku v terminech
stanovenych prezidentem

vede evidenci ukolu a sleduje jejich casové plnéni

zajiStuje organizacné technickou ptipravu akci dle planu prace

materialni a finan¢ni prace :

vede pokladnu spolku

vede piehled placeni ¢lenskych poplatkti
provadi fakturace

Projednano a schvaleno piedstavenstvem spolku dne 2.9.2015 s platnosti a G¢innosti od 2.9.2015.

JUDr. Jifi Kamenik v.r.
prezident



